Инструкция

по заполнению заявки на проведение сертификации машин и оборудования

на соответствие требованиям ТР ТС, заявки-обязательства  на проведение испытаний продукции, заявления на регистрацию декларации о соответствии и заявки на исследование типа продукции. 
1. Заявка на проведение сертификации машин и оборудования (далее заявка). заявление на регистрацию декларации о соответствии (далее заявление), заявка на исследование типа продукции (далее заявка на ТП) или заявка-обязательство на проведение испытаний продукции (далее заявка-обязательство) составляется организацией-заявителем и адресуется, соответственно, аккредитованному органу по сертификации или испытательной лаборатории (центру), включённым в Единый реестр органов по сертификации и испытательных лабораторий (центров) Таможенного союза.

2. Заявки, заявление и заявка-обязательство заполняются по предлагаемым формам на  русском языке с использованием печатных электронных устройств. При необходимости наименование изготовителя, его место нахождения, в том числе фактический адрес (кроме наименования государства), и сведения о продукции (тип, марка, модель, артикул продукции и др.) могут быть указаны с использованием букв латинского алфавита.

3. Все позиции заявок, заявления и заявки-обязательства должны быть заполнены.

4. В сведениях о заявителе должны содержаться: его полное наименование; сведения о государственной регистрации юридического лица (для российских организаций - ОГРН, для иностранных заявителей - дата государственной регистрации) или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя; место нахождения, в том числе фактический адрес, - для юридического лица или место жительства – для физического лица, а также телефон, факс, адрес электронной почты.

5. В сведениях об изготовителе должны содержаться: его полное наименование; место нахождения, в том числе фактический адрес, - для юридического лица и его филиалов, которые производят продукцию, или место жительства – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.

6. В сведениях о продукции должны содержаться: полное наименование продукции; сведения о продукции, обеспечивающие её идентификацию (тип, марка, модель, артикул продукции и др.); наименование и реквизиты документа, в соответствии с которыми изготовлена продукция (технический регламент, стандарт, стандарт организации, технические условия (при наличии) или иной нормативный документ); наименование объекта сертификации (серийный выпуск, партия или единичное изделие). В случае  серийного выпуска продукции вносится запись «серийный выпуск». Для партии продукции указывается номер партии, для единичного изделия – заводской номер изделия. Кроме того, для партии продукции и единичного изделия приводятся реквизиты товаросопроводительной документации.

7. Код ТН ВЭД ТС продукции выбирается в соответствии с единой Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Таможенного союза.

8. Сведения о документах, подтверждающих соответствие продукции требованиям ТР ТС включают: обоснование безопасности, эксплуатационные документы, а при наличии –технические условия, сведения о проведённых исследованиях, протоколы испытаний, сертификаты на систему менеджмента изготовителя и соответствия на комплектующие и материалы, наименование и реквизиты других документов, представляемых заявителем в качестве доказательства соответствия требованиям технического регламента Таможенного союза.
9. В позиции «дополнительная информация» вносится вся информация, позволяющая идентифицировать продукцию.

10. При значительном объёме информации в сведениях о продукции, документах подтверждающих соответствие продукции требованиям ТР ТС  и дополнительной информации  она может указываться в приложениях к заявке.

11. Внесение других сведений, не предусмотренных инструкцией, а также сокращение слов и любое исправление текста не допускается.
